_,._._,..«...r_,-g._.....-.__...

KJIMHHKA 38 HEeYpOJIOrujy U ICUXUjaTpujy
3a JIelly ¥ OMJIaJUHY

Jlp Cy6otuha crapujer 6a, 11000 beorpan
[THB: 100269185; mat. 6p: 07035802

Ten: 011/2658-355; ten/daxc 011/2645-064
e-mail: npk.zmaj@gmail.com

Ha ocHoBy umana 33. Craryra KimHuKe 3a HEypoJIOTrHjy M IICHXMJATpH]y 3a
Jely ¥ oMIaauHy, Beorpan, YmpasHu onbop Kimnuke, Ha IIpBoj PEOBHO]

ce[IHHIIM ofipkanoj aana 21.10.2022. roauHe, ycBojuo je ciejehy:
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Vcpaja ce IIpaBWiHAK 0 HaYMHY EBHICHTHPama, 3alITHTe 1 Kopuinhena
CIEKTPOHCKMX JIOKyMeHaTa y KiMHMLM 3a HEypOJOTHjy M ICHUXMjaTpHjy 32
ey ¥ oMIaiuHy, Kako je Jato y Martepujaiy, Koju je y npuiory Omiyke u
YUHU HEH CAaCTaBHU JIEO.

l'[pez:cennmc Ynpassor oa6opa
Mpog. ap Mpenpar Crankosuh

Ui B : Tt A
N\ % 5 7 7 6() \CAZFLS (



o B
! | g @j’//fa ?'?’.' ’ ;‘

Ha ocHoBy unaxa 14. ctae 3. 3akoHa O apxMBCKoj rpafiy M apxWBCKO] genartHocTu genartHoctu ("Cn.
rnacHuk PC", 6p.6/2020), ynara 119. ctas 1. Tauka 2) 3akoHa o sgpascTBeHo] 3awTutn (,CnyxbeHu
rnacHuk PC* 6poj 25/19) n unana 33. Cratyta KnuHnke 3a Heyponorwjy v ncuxujatpujy 3a geuy v
omMnaguHy, YnpaeHu ogbop KnuHwke 3a Heyponorujy v ncuxujaTvjy 3a geuy v omnaavHy Ha [pBoj

penosHoOj cegHULM ogpKaHoj gaHa 21.10.2022. roguHe, JOHOCH

NMPABUJTHKUK O HAYUHY EBUOEHTUPALA, SALLUTUTE U KOPULWWREHKA ENEKTPOHCKUX
JOKYMEHATA

|. OMWTE OAPEABE

YnaH 1.

OBUM nNpaBUMHWKOM Ce perynuille HauyWH eBUAEHTWpara, 3alWTute U Kopuwhera eneKkTPoHCKKX
OOKyMeHaTa Te eneKTPOHCKOr MocCMoBaksa Yy WHOpMauuoHum cucTtemuma KnuHuke 3a Heyponorujy u
ncuxujatpujy 3a geuy n omnagvdy, ap Cybotuha 6a, beorpag (y farsem tekcty: KnuHuka)

Ynan 2.
Y OKBUpY €NeKTPOHCKOr NoCnoBaka nojeaMHU TeEpMUHIK umajy cnegehe 3naverse:

EnexTpoHcKO KaHuenapujcxo nocnoBamwe oﬁyxsaTa rnocrniose KaHuUenapwjckor rnocrnoeawa ca
ENeKTPOHCKUM OOKYMEeHTUMA Y nHpopMaLMoHOM cucTemy.

EnekTpOHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nojaraka cacTasrbeH oA cnoea, ©pojeea, cumbBona, rpaduykux,
3BYYHWX W BUAEO 3anvca caapKaHux y nogHecky, MMCMEHy, peluery, UCnpaBu unu B1uno KoM gpyrom akty
KOju cauymHe npaBHa 1 (hKsKYKa NULa WK OPraHi BracTu paaun Kopuwherwa y npaBHOM NpoMeTy Wi y
ynpaBHOM, CYACKOM WMW APYroM MNOCTYMNKY Npea OpraHvma BRacTh, ako je enekTpoHcku wuapafed,
AWrMTannM3oBaHd, nocnart, NPUMIbeH, cavyyBaH VN apxvMBUPaH Ha ErneKTPOHCKOM, MarHeTHOM, OMTUYKOM
VN pyrom Megujy.

EnekTpoHcKko nocrnioBawse je ynotpefa nogataka y enekTpoHCKOM oOBMWKy, CpeAcTaBa eneKkTpoHCKe
KOMYHVIKaLuje » enekTpoHcke obpagde nogaTaka y o6asrbamwy nocnoea KnuHuke.

EnekTpoHCKM MOTMKC j€ CKyn nogaTaka y eneKkTPOHCKOM OGMWKY KOju Cy MPUAPYMKEHW WK MOTAYKM
nosesaHW ca Apyrum (MOTNMCEHWMM) nodauuma y enekTpoHCKWM OBnMuKy Tako Aa Ce eneKTPOHCKUM
noTAKCOM MoTBpRYje MHTErpUTET TMX NodaTaka n WASHTUTET NOTNUCHKWKE. CBpPXa eneKTPOHCKOr NoTnvca
je Aa noTepaM ayTeHTUYHOCT caapkaja nopyke (Lokas Aa nopyka Huje npoMeweHa Ha nyTy of
nowurbaoua Ao npumaoua), kao 1 ga obesben rapaHToBake MOEHTUTETA MOLWNIbAOLA NOpYKe.

ApxuBcka rpafja, kao JOKYMEHTaApHW MaTepujan Koju ce TpajHo yyBa, jecTe oaabpaHn U3BOPHU, a Y
HefocTaTKy M3BOPHOM, U CBakM penpolykoBaHu obnuk OOKYMeHTa WM 3anuca Koju cy HacTanu pajom u
[enoBakeM ApXaBHUX OpraHa W opraHusauuja, opraHa TepuTopujanHe ayToHOMU|E U jeAuHULa nokanHe
camoynpase, YycTaHOBa, jaBHUX npeayseha, Mmanaua jaeHux oenawhewa, nNpuBpedHMX ApyliTaea,
npeay3eTHUKa, nuua koja obaerbajy perncTpoBaHy AenarTHOCT, BEPCKUX 3ajeiHnua, Kao U ApYrux npaBHMX
Wnn UanYKuX nNnUa, a o4 TPajHOr cy 3Havaja 3a KynTypy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY U ApYyre APYLUTBEHE
obnacTtu, 6e3 ob3avpa Ha To kafa v rae cy HacTanu, U Aa Nu ce Hanase y ycTaHoBama 3aLUTuTe KynTypHUX
nobapa vnu BaH wux, 1 6e3 o63mpa Ha 0bnNKK U HOCaY 3annca Ha KOMe Cy cayyBaHu.

ApxuBcka rpafja y enekTpOHCKOM OBNUKY je apxvBcka rpafa Koja je W3BOPHO HacTana y enekTPOoHCKOM
obnuky.



LokymMeHTapHM MaTepujan y eneKTPOHCKOM OGNWKY je LOKYMEHTapHM MaTtepujan Koju je W3BOpHO
HacTao y enekTPOHCKOM OBMKKY.

Crteapanay, apxuecke rpalje M OOKYMeHTapHOr MaTtepujana je nNpaBHO WNW (DU3UYKO NULE YKUM
[LenoBakeM HacTaje apxvecka rpaha 1 AOKYMEeHTapHW mMaTepujan.

Wmanay apxuBcke rpafle m QOKyMeHTapHOr MaTepujana je Hocunay npaea Ha apxusckoj rpafu u
OOKYMeHTapHOM martepujany (BNacHMK, OAHOCHO WManay Apyror CcTBapHOr npaea WNuW cTpaHa y
obnuraunoHoM OAHOCY) UMK cBako ApYro (NpasHo UnK OU3NYKo) Nuue Koje, Ha BMno Koju Ha4YvH 1 no
B1No KojeM OCHOBY MMa APXaBUHY Had HOM.

Owvrutanuzaumja je koHBEP3Wja AOKYMEHTa 13 06MMKa KOjW Huje eNeKTPOHCKU Y eNeKTPOHCKMA 00nuK.

[MruTanu3oBaHu JOKYMEHT j& AOKYMEHT KOjU je HacTao AWrMTanu3aumjom W3BOPHOr JOKYMEHTA.

Il. ENEKTPOHCKO KAHLENAPWJCKO NOCNOBAKE

Ynan 3.

ENeKTpoOHCKO KaHuenapujcko nocnosakwe obyxeBaTa HacTaHak, ynoTpefy W 3awTtuTy nojaraka vy
eneKTPOoHCKOM 06NWKYy, CPeAcTBa EnEeKTPOHCKE KOMYHWKauuje W enekTpoHcke ofpafe nogartaka vy
obaerbaky nocnosay KnuHvuM.

YnaH 4.

EnekTpoHcko kaHuenapujcko nocrnoeatbe obesbefyje na ce y uHdopmauuoHom cuctemy KnuHuke
oBaBrbajy NOCNOBM KaHUENapujcKor nocnoBawa OAHOCHO Aa ce Yy TOM CUCTEeMY MocTyna ca CBUM
OOKYMEHTUMA Y €NeKTPOHCKOM 0Brnuky.

MocrnoBHe unNKM pavYyHOBOACTBEHE WCMpaBe MOry JAa Ce 4yBajy Ha enekTpoHCKUM MejujuMa Kao
opurMHanHa AOKyMEHTa unu gurutanHe konuje ako je obesbefeHo ga ce nojaumma cagpxaHum y
€MeKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXe NMPUCTYNUTX 1 Aa Cy NOroAHu 3a aarby obpaay; Aa cy nojadu cavysaHin y
oBnuKy y KomMe Cy HanpaerbeHW, Nocnatv U NPUMIbEHMW, Ja Ce U3 cayyBaHe eNeKTPOHCKEe Mopyke MoXe
YTBPAUTU Nolmrbanaly, npyuManaud, BpemMe 1 MecTo Criama U Npujema; Aa c& npuMetbyjy TexHonoruje u
MOCTYNUM KOjUMa ce y AOBOIbHOj Mepu obesbeRfyje 3awTtuta of msmeHa unu Bpucamwa nogaraka unn
APYro noysaaHo CPeAcTBO KOjUM Ce rapaHTyjeé HENPOMEHIbUBOCT nojataka WM nopyka Kao W pesepBHa
6asa nopartaka Ha Apyroj nokauuju.

YnaH 5.

Y OKBMpY EnEeKTPOHCKOr KaHuenapujckor nocrnoBawa Yy  KnvHMUM ce kopucTe oaroeapajyfin
MHOPMaUMOHU cucTemu Koju omoryhasajy: BoRere enekTpoHCKe eBUAEeHUWje O NPUMILEHOj Wnu
HOBOHACTArO0j PaYyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTaUW|K, Kao 1 ocTanum AOKyMeHTWMa (JOMUCK, 3axXTEBU, UTL);
obaBrbake KHMUrOBOACTBEHUX W PayYyHOBOACTBEHWX MOCMOBa;, WHTEPHY [OCTaBYy EMNEKTPOHCKMUX
OokymeHaTa u ofaseluTaBarbe oBnalwheHUx KOPUCHUKA CMCTEMA O ENEKTPOHCKAM JOKYMeHTUMa; 6auk yn
¥ YyBare erneKTPOHCKUX W/UNK y enekTPOHCKM OBMNuK NpeHeceHux AOKYMeHaTa U HMXOBO eNneKTPOHCKO
apxvBMpatbe.

KnuHuka je gyxHa [a KopucTU padyHOBOZCTBEHW codhTBep Koju omoryhaBa dyHKUMOHWCakE cucTema
WNHTEPHUX pavyyHOBOACTBEHWX KOHTpona 1 oHemoryhasa Bpucate NpoKHsXeHnX NocrnoBHUX NPOMeHa.

YnaH 6.

3anocneHa nuua y KnuHuym cy oenawheHa 3a pag y nocTtojehuM WHOPMAaLMOHUM CUCTEMUMA 1 UMajy
oapefheHy spcTy oBnawhetba 1 Npasa NpUCTyna, CXOGHO 3a4yKernMa pajHor MecTa.



Jlnua oenawheHa 3a nocrnose aAMUHUCTPUpamwa noctojehrnx WHGPOPMAaLMOHUX cucTema cy nuua
3anocneHa y KnuHuuw, koja Bpwe nocrnoee obesbehera nHhopmMmaunoHe curypHocT U Npyxajy nogpLuky
y pagy unu tpeha nuua aHraxosaHa o cTpaHe KnuHuke.

I1l. HAYMH U NOCTYNAK PAOA Y WHOPOPMALWUOHOM CUCTEMY
Ynau 7.
Ha4yuH eBnpeHTUparba ENEKTPOHCKUX AOKYMeHaTa y UHopMauruoHom cuctemy je cneaehu:

3a MeauuuHcKy aokymeHTauwjy ce kopuctum nporpam HELIANT wn NEXTFAKTZU,a 3a dwHaHcmjcky
dokumentaciju NEXTFIK. Dokumenta se ¢uvaju u pdf formatu.

IV. 3AlLUTUTA ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATA
Ynan 8.

Cswu zanocnenun y KnuHuuw, JyHU Cy Aa NaXIbUBO PYKYjy WU paje ca enekTPOHCKOM WU MHDOPMAaTUUKOM
onpemom, fa je KopucTe y cknagy ca ynyteTeuma npoussofjaua v MHTepHUM akTuma KnuHuke.

3anocneHn cy AyXHW Aa cBaku KBap wnu npobreM enekTpoHcke U WMHopMaTUuke npupode npujase
osnatheHom nuLy, kako Bu ce XMTHO 1 echrkacHo Npeaysene mepe 3a cripeyaearse ryGutka nogaraka u
ocurypaBake MH(hOpPMaLMOoHOr cucTema.

Y KnuHuum je A03BOMbEHO Kopuwherne WCKIbYUYMBO MeranHux ornepaTuMBHUX cucTema, codTeepa u
nporpama.

Kopuwhete HEQO3BOIBEHUX W HEMNeranHux onepaTuBHUX cucTema, coTeepa 1 nporpama, cMatpahe ce
noepenom pagHe obasese.

Ynau 9.

3awTtuta noparaka y MHbOpMauMOHOM CUCTEMY BpLUM CE& U3pajoM 3aluTUTHKMX Konuwja nogaTaka (back
up), v cnposoawu ce y cknagdy ca lMNpoueaypom 3a uspagy pesepBHUX Konuja.

V. AIPUCTYN WHOOPMALUWOHUM CUCTEMUMA
Ynax 10.

Mpuctyn u pap y noctojehum WMHPOPMaLMOHUM CUCTEMUMa UMajy CBW 3anocneHu y KnuHWuW, cXogHo
3agyxemwnma pagHor mecrta. 3awTtuTta npuctyna nogauvma obesbefyje ce pasawem oBnawhewem
HenocpeaHWM W3BpLUMOUMMA Of CTpaHe aupektopa KnuHuke, y cknagy ca [lpouegypom o npaeuma
npuctyna UKT cuctemy.

MpucTyn noctojehrM enekTpoHCKUM nojaunmMa y WHMOPMaLMoHOM cUCTEMY Moryh je UCKIbyuMBoO Y3
nomoh ofroeapajyhe noavHke 3anocneHor, AOAENOM HUBOA Mpasa NPWCTYna CUCTeMY WM Ha ApYyru
HauuH, ogobpeH o4 cTpaHe AupekTopa KnuHuke.

NHdopmaumje o NosuHkama KOPWCHMKa CE CMaTtpajy CTPOro MOBEPIbUBKMM W HU Yy KOM criyyajy Huje
[03BOSbEHAa pasMeHa No3uHKKM UaMeRy 3anocneHnx HATK OTKpUBaHe No3uHkn Tpehum nuumma.

Ctporo je 3abpar-eHa cBaka HaMepHa Uk HECMOTPEHa akTWBHOCT KOja MOXE UMaTh HeraTueaH yTuuaj Ha
NPaBUNHO WU HENpeknaHo hYHKUMOHUCAHE UHDOPMAaLMOHNX CUCTEMa, Ha pacnonoXueocT 3a ynotpeby



CUCTEMa NeranHWM KOPUCHWLIMMA, Ka0 U aKTMBHOCTU W PajHe Koje ce MOry CMaTtpaTit arpecuBHUM WK
YyBpPeATbUBKM.

3anocnedn He cMmejy da nuuwly, passujajy, konupajy, usspliasajy unuv Jyyeajy 6uno Kakae anoHamepHW Kog
ynja je HameHa Ja pennukyje, YHULWTK 1N Ha Buno Koju Apyrn HauyvH oMeTa HoOpManHo yHKLNoHUCake
MHOPMaLMOHUX cucTema.

VI. OBABE3E KNWHUKE KAO CTBAPAOLA U UMAOLIA APXUBCKE MI'PABRE W BOKYMEHTAPHOI
MATEPWJANA Y ENEKTPOHCKOM OBJTUKY

Ynan 11.

EnekTpoHCKO apxuBapare je Aeo uHdbopmauuoHor cuctema y  KnuHWUWM, y OKBMPY Kojer ce 4yeajy
eneKkTPOHCKa QOKYMEHTA, Tako A4a je OCMIypaHo AyroTpajHO JyBarbe EenekTpoHcKe apxuecke rpafe, weHo
ogpxaBate, MUrpMpake nojaTtaka Ha HoBe Hocade y nponucaHuM chopmatuma, cee A0 npejaje
enekTpoHcke apxuscke rpafe [OpxasHom apxusy Cpbuje, y cknafgy ca nponuicuma Kojuma ce ypefyje
apxuscka rpafa n yTephieHrm pokoBMMa vyBaka.

EnekTpoHCKo apxuBuparse AOKYMEHTaLUuMje BpLUM ce Y UMby Nakwer npoHanaxerwa AoKyMeHaTa, vyBaka
1 Bpsker MmaHunynucara NocnoBHUM MHGOpMaLmjama.

EnekTpoHcKa AOKyMeHTa Mopajy OuTu enekTpoHCKW noTnucaHa KBanuukoBaHUM  AUrUTanHWM
cepTUUKaTOM M34aTUM Of Npu3HaTux cepTudukoBaHux Tena Peny6nuke Cpbuje 1 npepcrtaerbajy
BaxehyW enekTPOHCKN AOKYMEHT ca Kojum he ce OCTBapuBaTtv KOMyHWKauWja ca Apyrum npasHum nuumuma
WWnu ApXKaBHUM MHCTUTYLMjamMa.

CBW CEerMeHTW MoCTynaka Be3aHux 3a eBWAeHTUpatse, NOMMCHBaH-e, U3BELUTaBake W Ap, Mory 6utu
M3BpLIABaHM KPO3 CODTBEPCKE CUCTEME KOjW Kpeupajy enekTpOHCKa AOKYMEHTa 1 N3BeLLTaje.

Ynan 12.

Ofaeesza KnuHuke je ga ocurypa TpajHO 4YyBawme apxuscke rpafe y enekTpoHckoMm oBnuky, HeHo
oAp)asake, MUrpupame ogHocHO npebaunBare Ha HOBE HOcade Yy nponucaHum dopmaTuma Ao npegaje
apxuecke rpafe y enekTpoHckom obnuky [pxaeHom apxuey Cpbuje.

YnaH 13.

KnvHuka, kao cTeapanay v vmanay apxuecke rpafje 1 AOKyMeHTapHor marepujana y enekTPOHCKOM
o6nuKy, AyKHO je Aa CrpoBOAM NPOUeAype U MoCTynke BesaHe 3a ynpaerbake JOKYMEHTUMA, kao 1 aa
KOPVCTN MHOPMALIMOHI CACTEM, KOjU FapaHTyje 3aluTUTy, ayTeHTUYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, L@NOBUTOCT 1
ynoTpeGrbMBOCT ENEKTPOHCKNX JOKyMeHaTa.

CrtBapatk-e ycrnoBa 3a NOCTYNKEe U TEXHOMOLIKa pellerha Koja ceé KOPUCTE TOKOM NOoy3/AaHor eneKTPOoHCKor
JyyBawa apxvBcke rpafe W AOKYMEHTapHOr martepujana y enekTpoHckom obnuky, Bpwi y ckragy ca
3akoHOM O apxMBckoj rpafu, nponucuma kojuma ce ypefyje noysnaHo enekTpoHCKO YyBare W ocTannm
saxxehum nponucuma.

YnaH 14.

KnuHuka, Kao cTBapanay 1 umanay apxuecke rpahe y enektpoHckom obnuky y obaeesu je ga oy rpafy
npena 3ajesHo ca npunagajyhum Mmetanogauvma u AEKOAMPaHy, Ha HavynH Koju oapean [pxasHW apxus
Cpbuje

KnuHuka, kao cTBapanal U umanay apxuscke rpafie y enektpoHckom obnuky AyxHa je Aa, NpUnvKom
npenaje, omoryhu ynotpebromBocT cagpxaja apxuecke rpafe, y3 obesbeferbe TeXHUYKMX YCMOBa, Y
CKMagy ca 3aKOHCKUM NPonucuMa.



YnaH 15.

KnvHrka je gyxHa pa obesbegm nocTynke M TEXHOMOLWIKA pellera Koja ce KOPUCTe TOKOM noysaaHor
eNeKTPOHCKOr YyBakba AOKYMeHaTa.

MoyafaHo enekTpoHCKO YyBarke AoKYMeHTa noapasymesa ofeabefere: Aokasa Aa je AOKYMEHT NocTojao
y TauyHo oapefeHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBanudUKOBaHOM BPEMEHCKOM XUry, oapKasate cTaTyca
BanMAHOCTW KBanuWUKOBaHOr eNeKTPOHCKOr MOTNMca WAW nevata y OAHOCY Ha BPEMEHCKWM TpeHyTak
HacTaHKa; AOCTYNHOCT U3BOPHO YyBaHOr ENEKTPOHCKOr AOKYMEHTa U CBUX AoAaTHWX nojaTaka KojuMma ce
yTBphyje WUCMyHEHOCT ycroBa W3 NpPeTXoAHa ABa CTaBa, OfpXaBatbe MOBEPEHa Y WHTErpUTET U
ayTeHTUYHOCT TOKOM Lienor nepuoga 4Yysaka.

YnaH 16.

Apxuecka rpafla OJHOCHO [OOKYMEHTapHW Marepujan Koju ce TpajHO 4YyBa, W3 KOojer Huje W3BpLUeHO
ofabupare apxuscke rpafe, He CMe Cce OWTEeTUTM HWU yHUWwTuTK Ge3 obaupa Ha To Aa nm je
MUKPOMWNMOBaH NN AUTUTaNnn30BaH.

Apxuecka rpafa yyBa ce TpajHo y obnuky y Kojem je HacTana.

M3BOpHKM 06Nk AOKYMEHTapHOr MaTepujana, Koju Huje enekTpoHCKM 1 3a KOju Huje NponucaH TpajaH pok
yYyBarba, MOXE Ce YHULUTUTW KU MPe WCTEeKa NPOonUcaHor nepuofa uvyBawa, YKONUKO ce AUruTanusyje u
4YyBa Yy OKBUPY yCnyre KBanngukoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka AOKyMeHaTa y cknagy ca 3akoHoM.

Ynan 17.

Y criyyajy AOKYMeHaTa Koju Cy M3BOPHW HacTanu y oBnuky Koju Huje enekTpoHCKu, KnuHuka moxe aa
W3BPLUKM AUrUTanu3aumnjy AOKYMEHTa y enekTpoHck oBnuk NoroAaH 3a JYyBake.

Mpe nouetka npoueca AurUTannsauunje, Tj. KOHBEP3Wje AOKYMeHTa M3 obrnuka Koju Huje enekTPOHCKA Y
enexTpoHckn obnuk; KnuHuka je ayxHa aa npubasu muwrsewe [OpxasHor apxusa Cpbuje.

YnaH 18.

3a ceBe w0 HWje npeasufeHo osum MpaeunHukom, npumenusahe ce ogpenbe 3akoHa o apxueckoj rpafu
1 apXMBCKOj AENaTHOCTM 1 NOA3AKOHCKMX aKaTta Koju Cy AOHETU Ha OCHOBY UCTOT.

Ynau 19.

Oeaj npaBMnHKK CTYNa Ha cHary ocMor gaHa oj AaHa objaBrsMeaksa Ha ornacHoj Tabnu KnuHuke.

. Tlpedceayuk YnpasHor og6opa
. Npody. Ap,fipeapar Ctankoeuh




