KnuHuKa 3a HEYpOJIOTHjy M IICHXUjaTpH]y
3a JIelly ¥ OMJIaJuHy

Hp Cy6oruha crapujer 6a, 11000 beorpan
ITHUB: 100269185; maT. 6p: 07035802

Ten: 011/2658-355; Ten/daxc 011/2645-064
e-mail: npk.zmaj@gmail.com

Ha ocHoBy wiana 33. Craryra KiuHuKe 3a HEYPONOTHjy M ICHXHMjaTpHjy 3a
neny u ommamudy, beorpan, Yupasuu on6op Kimnuke na Ilpeoj penosHOj
ceIHUIIY, ojpkaHoj nana 21.10.2022. roxune, ycBojuo je ciaenehy:
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Vcpaja ce IlpaBuiHMK O HaydHy €BHJIEHTHpama, KIacH(pUKOBama,
apxXUBHpama M uyBama apxuBcke rpahe y KiuHMImM 32 HeEypoJlorujy H
NCUXHUjaTpUjy 3a Jely W OMIaiuHy, KaKo je AaTo y MaTepujaty, KOju je y
npwitory OJulyke ¥ YMHH IHEH CaCTaBHH JI€0.

Hpence,uﬂux YupaeHor ogdopa
/;- IIpoc]) Jxp Ilpenpar CTaHKOBuh
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Ha ocHoBy unaHa 14. cTas 1. Tauka 1) 3akoHa 0 apxuBCkoj rpafy U apxmBCKoj AenaTtHocTh ("Cn. FnacHuk
PC", 6p.6/2020), unana 119 ctas 1. Tauka 1. 3akoHa 0 3apaBCcTBEeHO] 3awTuth (,CnyxBeHun rmacHuk PC
6poj 25/19) n unana 33. CtatyTa KnuHuke 3a Heyponorujy v ncuxujatpujy sa aeuy v oMnaguHy, YnpasHu
oafop KnuHwke 3a Heyponorujy v ncuxujatvjy 3a geuy v omnagvHy Ha [pBoOj peAacBHO] ceaHuuM,
odpxaHoj gaHa 21.10.2022. rognHe, AoOHOCK

NPABUNTHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAHA, KITACUOUKOBAHA, APXUBUPAHA U
YYBAHA APXUBCKE NPABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

l. ONWUTE OOPENBE
YnaH 1.

OBum npaBunHukoM yTBpRyje ce HauMH eBMABHTWParka, KNacupUKoBaka, apxMBMparka W 4yBaka
apxuBcke rpafle u JokyMeHTapHor martepujana y Knunuuu 3a Heyponorujy w ncuxwjatpujy 3a geuy w
omnagury, ap Cybotuha 6a, Beorpag (y Aarsem tekcty: KnuHuka)

YnaH 2.

lNocnosu Ha eBuAeHTUPakY, KNacuUKOBatbY, apXUBMpatby 1 YyBaky apxvecke rpafe v AOKyMeHTapHor
maTtepujana obyxeaTtajy:

— nNpumake, npernejare n pacnopefusare nowTe, NpUMIbeHe HEMoCpPegHOM NpeaajoM, Npeko
noLuTe, UNK cpefcTaBa enekTPOHCKe KOMYHMKaLWje;

—  €BUABHTUPaHE akaTa 1 NMpegMeTa U JOCTaB barbe UCTUX Y paa;

—  aAMWHWUCTPaTUBHO-TEXHWYKO obpafueame akaTa u npegmeTa;

—  OTnpemae MnoLuTe;

—  apxvuBunpawe, KopUWheHe 1 CTPYYHO OAp’KaBaHe apxuBe;

~ opabupare apxuscke rpafle u yHuWTaBawe Ge3BpesHor AOKYMEeHTapHOr MaTepujana;

— npeaaja apxuscke rpahe Apxuey Cpbuje.

YnaH 3.
Cea akTa, gonucw, Npunosun 1 octana AoKyMeHTa Mory GUTU ¥ NanupHOM M eneKTPOHCKOM obnnky.

HaunH eBuaeHTUpansa, sawTute 1 kopuwhera eNekTPOHCKKUX AoKYMeHaTa ypehyje ce nocebHUM onwwTum
akTomM KnuHuKe 0 HaunHy eBWAeHTUpak-a, 3alTHTe, U KopUlhetba enekTPOHCKMX AOKyMeHaTa.

KnuHuka y cBOM pajy KOpUCTK nevar.
Ynah 4.
Y okBupY nocnoea us YnaHa 2. nojegviHu TepMuHn umajy cnegehe sHaveme:

AkT/CnyxGenmu ponuc je ceakn nucaHW cacTae Kojum ce nokpehe, fonykwasa, Mewa, npekuaa unu
3aBpwasa Hekn cnyxGeHn nocTynak, a koju cagpxw cregehe genose, 6e3 o63upa Aa nu je HacTao y
MUCaHOM UMUK enekTpoHcKom ofruKky: NyH Hasve M agpecy nolurbaoua, 6poj v SaTym, HasuWse W NyHy
afjpecy npumaoua, Kpatak cagpxaj npejaMmera, Besa Ball - Haw 6poj, TEKCT akra, MpWror, noTnuc
osnawheHor nuuya n otucak cnyx6eHor nevaTa (YKONWKO je y ynoTpebn).



HokymenT je 3anuc 6uno koje Bpcte, obnnka W TeXHWKe W3paje Koju cajpXajeM, KOHTEKCTOM W
CTPYKTYPOM npya [40oKa3 O aKkTMBHOCTW KOjy NpasHO vnu dusnuko nuue npedysuMa, obaerba wnu
3aKrby4vyje TOKOM CBOje AeNaTHOCTU UMK NUYHE aKTUBHOCTH.

[naBHa cBOjCTBa AOKYMEHTA CY: ayTEeHTUYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LENOBUTOCT 1 yNnoTpebbruBoCT.
AyTEHTWYaH je AOKYMEHT 33 KOju Ce MOXKe JoKa3aTi Aa jecTe OHO LUTO ce Y HeMy TBpAu Aa jecTe, fara je
CTBOPWNO UnK nocnano GU3nYko v NPaBHO NvUe 3a koje ce TBpAW 4a ra je CTBOPWMo Wnu nocnano, 1
[a je CTBOPEH WNK Nocnar y OHO Bpeme y Koje ce TBpAM Aa je TO YYMHEHO.

BepoaocTojaH je OHaj AOKYMEHT YAjeM ce cafpajy MOoMe BepOBaTh Aa NOTNyHO W TayHO NpeacTaBrba
MocrnoBHe akTUBHOCTM WM YMkeeHWue koje noTephyje U Ha Koje ce MOXe OCMOHUTU TOKOM HapenHWX
NOCNOBHWX aKTUBHOCTU.

LlenoBuT je oHaj AOKYMEHT KOjU je NOTNYH W HEU3MEHEH.

YnoTpebrevB je oHaj AOKYMEHT koju je moryhe noumpaTti, NpeTpaxkuTu, NpeAcTaBuT U UHTepnpeTpaTu.

Mpunor je nucaHu cTas (GOKyMeHT, Tabna, rpacukoH, UpTex) Koju ce npunaxe y3 cnyxbeHn fgonuc panu
fonykasaka, objallbaBarka Mk 4oKasvBaka caapxuHe cnyxbeHor gonuca.

Mpeamer je ckyn cnyxBeHnUx AoNUca U NPUNOra Koju Ce OAHOCE Ha UCTO MUTaHE 1 YMHE LenuHy.
Hocwuje je ckyn npeameTa Koju ce OAHOCE Ha UCTY MaTepujy Uni Ha UCTO NPaBHO UMK U3UYKC Nnue.

dacuMKna je apxuBcka jegHuua Kojy UMHU CKyn AOKYMEHTapHOr Mmatepujana BuUlle npeameTa wunu
[OKYMEHAaTa KOju €& OAHOCE Ha UCTY maTtepujy, akTWBHOCT, Aorafaj unu Ha UCTO NPaBHO MU PU3UYKO
nuLe, a Koju ce nocne 3aBpLUeHOr NOCTynka vyBajy cpefeHn y ncTom omoTy.

Mucapuuual/lpujemHa kaHuenapuja je opraHvsauluoHa jegMHMUa UNKU pajHO MecTo rae ce Bplue
cneaehu nocnosu: nNpujeMm, oTBapawe, Npernejame W pacnopefuBarwse MOWTE, eBUAEHTUpambe W
sapyxusarse cnyxBeHux Jonwca, AOCTaB/bake ACMACa YHYTpalltbiM OpraHu3auuoHVM jeauHulama,
oTnpemMarse nowTe, passofjere Kao 1 UXOBO CTaBrbatbe Y apxuBy 1 YyBahe.

JokymeHTapHM MaTtepujan uuHe cnucu, doTtorpadckn n doHorpaddckM CHAMUM U Ha APYrA Ha4vyuH
CacTaBrbeHu 3anucK 1 JOKYMEHTU, Kibure U KapToTeka 0 €BUAEHLUW)W TUX 3anuca, 3anucK y enekTpoHCKOM
obnuKky 1 AOKYMEHTa, Kao 1 MUKPOMUNMOBK O HMUMa NPUMIBEHN U HacTanu y paay perncrparype 4ok cy
of 3Havaja 3a Tekyhw pag, HacTao genoBakbeM M PajoM cTBapacua, AOK ce M3 wera He ofabepe
apxuscka rpafa. [JokymeHTapH/ matepwvjan npeacTasrba LUenuHy OOKyMeHTa Miv 3anuca Hactanux wunu
NPUMIbEHUX AEernoBakeM U pagoM cyGjekaTa y W3BOPHOM UMK penpodykosaHoM obnuky fokymeHTa Ge3
ob3upa Ha thopmy 1 hopmaT Benexera Kao 1 NponucaHe eBrnaeHUn|e O Hhemy.

ApxuBcka rpaha je caB W3BOPHM WM pEnpoaykoBaHW (MMcaHW, UpTaHW, WwTamnaHu, doTorpaducany,
MUKPOWUAMOBAHKW, CKEHUPAHW WNW  AWMMTANW3OBaHW ENeKTPOHCKM 3anuc HacTtao W3BOPHO Y
ENeKTPOHCKOM OBMWKy unu Ha Apyrv HauuH 3abenexeHv) JOKyMeHTapHW MaTepujan HacTao y Toky pasa
cTeapaola Koju je of 3Hauaja 3a WCTOpWjy, KYNTYpy, YMETHOCT, HayKy W NpOCBETY W Apyre ApyliTBeHe
obnacTtn Bes o63npa Ha TO Kada W rae cy HacTanw U Aa Ny ce Hanase y ycTaHoBama 3alITUTe KynTypHWUX
pobapa unu BaH He.

JlokyMeHTapHM MaTepujan ca POKOM YyBara UMHW MaTepujan Koju je oA 3Hadyaja 3a Tekyhu pag
KnuHuke nnv matepujan KoMme pok YyBama Huje UcTexao.

ApPXVBCKM (hOHA YMHE CBM apXWBCKW MPEAMETM KOjU Cy HacTanu nocnosawem KnuHuke.

Creapanay apxuBcke rpafie M [OKYMEeHTapHOr maTepujana je npasHO WK PU3MYKO NULE Hujum
JenoBarkem HacTaje apxvBcka rpafa u JoKyMeHTapH1 MaTtepujan.

Wmanau apxuBcke rpafle U QOKYMEHTapHOTr MaTepujana je Hocunal npasa Ha apxuBckoj rpafu u
JOKYMEHTapHOM MaTepwjany (BnacHuk, OAHOCHO WManay Jpyror cTBapHor mpaea wnu cTpaHa vy



obrnuraMoHoOM OAHOCY) UMM CBAaKO APYro (MPaBHO UMM (OWU3MMKO) NUUE Koje, Ha BKUMo KOju Ha4YuH 1 no
61no KojeM OCHOBY UMa ApXaBUHY Hag HOM

ApxuBcKa jeaMHula je pernctpaTtop, dacumkna, KyTuja, CBEXar, OMOT Y KOjWU Ce oanaxe AOKYMEHTapHW
marepujan 1 apxmecka rpafa.

BezspengHu OOKYMeHTapHM MaTepujan uvHe AENOBW AOKYMEHTapHOr MaTtepujana Koju cy warybunw
onepaTWeHy BPeAHOCT 3a Tekyhu paj OBHOCHO KOjUMa je WCTeKao 3aKOHCKW POK YyBaka, a Hemajy
CBOjCTBO apxmBcke rpafe.

Opabupatbe apxuBcke rpafle M yHMWTaBae 6e3BpegHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana je nocTynak
KOjuM ce apxuecka rpafjla ogabupa w3 JoKyMeHTapHOr MaTepwjana y3 YHULITaBake OHUX AenoBa
AOKYMEHTapHOr Matepujana kojuma je npectana BaxHocT 3a Tekyhu paj a Kkoju Hemajy CBOjCTBO apxvBCKe
rpahe.

INucta KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca POKOBMMAa YyBawa je nocebaH akT Kojum ce
oapefyjy BpcTe apxuecke rpafle v AoKyMEHTapHOr mMaTtepujana ca pokoBuma uyysamwa. JlMcTa cagpu
rnonmMc CBUX KaTeropuja AOKYMeHTapHOr maTepuwjana HacTanor y pajy pPeructpaTtype W HWUXOBE pOKoBe
yyBarta. Ha ocHoBy Jlucte ofaerba ce nocTynak opabupama apxuecke rpafe kac M noctynak
yHuwTaeawa OesBpeHOr JOKYMeHTapHor matepwjana. KaTeropuwje kog Kojux je pok uyysatsa TpajHo,
JyyBajy ce Ao npejaje Apxusy Cpbuje.

ApXuBCKa KH:Mra j@ OCHOBHa eBuAeHUWja O LENOKYNHO] apXUBCKO] rpalu U AOKYMEHTapHOM Martepujany
HacTanom y pagy cTBapaoua. ApPXWMBCKA KUra cajpXu nonuc (MHBEHTapHW Mpernes) UEenoKynHor
JAOKYMEHTapHOr MaTtepvijana HacTanor y pagy perucrpartype Kao v OHOr JOKYMeHTapHOr MaTtepujana Koju
ce no 6uno Kom ocHoBy Hanasu koA cTeapaoua. ApXMBCKAa KH-Mra MOME Ce BOAUTM y NanvpHOM wnnu
eneKkTPOHCKOM obnuky.

ApxuBupakse je npoueaypa oanarawa obpafeHunx W 3aBpLUeHWX npeameTa y ogrosapajyhe apxuscke
jedvHuue (perncTpatope, dacuvkne, KyTWje, CBEXHEBE, OMOTe M Ap) MPemMa XPOHOMOLIKOM peay WIu
yTBphEeHo] knacudukaumju 1 kIxosa Npejaja y apxnusy NUCapHULIE W/Wnn apXUBCKK 4eno.

ApxuBcku geno je noceBHa npocTopuja, y KojuMa ce 4yBa AOKYMEeHTapHW maTtepwjan v apxuecka rpafa
oanoxeHa a/a (ad acta).

Il. APUMAH-E, NPEFMEOAHE U PACNMOPEBRUBAHSE MNOLWUTE
YnaH 5.

Mpujem nowTe obaerba ce NyTem nowTaHcke cnyxbe, enekTPOHCKOM MOLUTOM, fINYHOM AOCTaBOM NyTem
Kypupa unu Ha 3axTeB CTpaHke.

MowTa ce Npuma y TOKY Tpajarba pagHor BpeMeHa, y NpUjeMHOj KaHUenapuju/ncapHuLy.

MowTy npuma osnawheHn 3anocneHw npujeMHe KkaHuenapuwje/MMcapHULe WnK 3anocneHn Koju nuetor
3ametsyje (y Aarbem TekcTy: Osnawhero nuue nucapHuue).

YnaH 6.

OsnawheHo nuue nucapHWLUe Kaaa HEMOCPEAHO MpUMa MOLITY O CTPaHe CTpaHKe WNW A0CTaBibaua
(kypupa), oy»KHO je fa NoTBpAW NPWjeM NOLKWIbKe CTaBrbajyfiv AaTyM 1M YnTak NOTNWUC Y 4OCTABHO] KiU3K,
Ha AoCTaBHWLW, MOBPATHULUW MW Ha KOMWjW akaTa Yunju ce opurudan npuma. MNopea notnuca oenawheHo
nuue nucapHule Kkaga npuma nowTy, ctasrba u cnyxbeHu nevar.

Y cny4ajeBnma kaga Aatym npejaje nowte moxe BUTH 0f 3Havaja 3a padyHare poKoBa, Y3 NPUMIbEHY
NOLINIEKY 06aBE3HO j& NPUNOXWTY KOBEPAT.



Cse AouHWje NpuUMIbLeHe MOWMIbKE KOje ce OHOCE Ha MCTW MpegMeT 3aBode Ce MonyHasarem
BepTukanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. 1 8. y okBupy nctor 6poja U Ha HaYKMH Kako je To Hanpeg HasBeneHo.

Mehytum, ako ce y QenoBoaHWKY nonyHe cee py6puke 3a ynucuearse noabpojesa, parbe 3aeofetbe
akaTta Koju ce ogHoce Ha WCTW NpeameT, BPLUM Ce MpeHolleneM ocHoBHor Gpoja y cnegehy cnoBogHy
py6puky 3a ocHoBHe Opojese, a ucnpeq peun ,NpeHoc” rae je npeaMeT Npeu NyT YNucaH ocHoBHe Gpojese
nameRy Kojux je npeHeT ocHoBHK Bpoj.

Ynau 15.

AKTW ca oapeReHUM pOKOBMMa MMM akTv no Kojuma Tpeba xuTHO nocTynuTw, Tpeba npe npe octanmux
akaTta 3aBecTW y OCHOBHY eBUaeHLujy.

MayseTHo, ako ce 36or Benukor Bpoja NpUMIbeHUX akaTa unu U3 pyrux onpasgaHux pasnora, NPUMIbEHN
aKTWh He MOry 3aBecTy UCTOr JaHa Kaja cy NpuMIibeHu, 3asellhe ce HapeAHOr pagHor AaHa, noa AaTyMmom
noJA KOjuM Cy NPUMIbEHN 1 Npe 3aBofjerba HOBONPUMIBEHE NOLUTE.

YnaH 16.
CkpaheHn genoBogHUK BOAM Ce Ha jeauHcTBEHOM oBpacuy BepTukanHor chopmara A-4.

Y CKDaﬁeHOM AenoBOAHUKY Ce 3aBofe aKTa Mo XPOHONOWKOM peay, OAHOCHO NO peay HWUXoBOr
npucTnsama.

MNMopen ocHoeHor Bpoja, No xpoHonoruju, akt Aobuja n: apxMBCKWM 3HaK, WAGPY, KNacuUKaLuMoHn 3HaK
nnu cn., nog kojum he ce KOHKpPeTaH akT, 0AHOCHO NPeaMEeT apXuBMpaTK.

3aBofewe akaTa M npeameta y ckpaheHu [EeNOBOAHWK BpLUM CE€, MAcCTWMIOM, YATKAM PYKOMUCOM, Ha
cneaehn HavYnH:

-y pyBpuky 1., ynucyje ce n3Haz BoAOpaBHE NMHUjEe OCHOBHU peHu 6poj npeameTa, a ucnog upTe
apXUBCKM 3HaK, KNacudUKaLMOHWU 3HAK U cN., NoA KOjuM ce npeameT apxueupa

-y pyBpuky 2., ynucyje ce KpaTka cagpXuHa npegmeTta

-y pyBpuky 3., y npocTopy u3Haj LpTe, yNWucyjy ce nogauu o MecTy rae ce npegMeT Hanasu
(yHyTpalHa opraHuW3auMoHa jeanHnua, NnpeamMeT CTaBIbeH Y POK UMW apxuBY, PELeH U cM.), a y
npocTop uUcnoh upTe ynucyje ce AaTym AOCTaBibakwa nNpegMeTta y pag, cTaBibakea Yy PoK Wnn
apxvBy, a ¥ 3aBNCHOCTU 04 O3HaKe ynucaHe u3Haj upte

- Y pybpuky 4., npumenba — ynucyjy ce nogaum koju 6nuxe objalwraBajy ynuce us pybpuka 2. 1
3., o3HaKy sa nosesvBare OpojeBa, NoBe3MBalke 3ajeQHO pPELUEHWX MpegmMeTa U npegvera
3aBefeHNX 13 NPeTXOAHWNX roANHE.

AKO KOZ MojeanHNX OCHOBHWUX GpojeBa Hema BULIEe MecTa 3a yNUcuMBare NoAaTtaka o KpeTawy npeamera,

ynucuBake Ce HacTaerba Mcnoj rnocneamwe nekopuiwheror ocHosHor Gpoja, ca oGaBe3om nosesvBama y
py6puumn 4. — npumesba.

AKO Ce& NpUMWU HakHaAHW aKkT y Be3W ca npegMeTom 3aBeAeHWM Moj OCHOBHUM Bpojem y NpeTxoaHoj
roavHn, uctu Tpeba 3aBecTu Nog HOBMM OCHOBHUM Bpojem y AENOBOAHWK W M3BPLUMTU NOBE3VNBaHE TOM
ocHoeHor 6poja ca ocHOBHWM Gpojem U3 NpeTxofHe roguHe.



YnaH 17.

[enoBogHuk ce 3akrbydvyje Ha kpajy roguHe, 31. geuembpa, cnyxbeHom Genewkom HanucaHoMm WCrog
nocneprer 6poja, y3 KOHCTaTauujy KOMWKO je YKYMHO NpejMeTa 3aBefeHo Y TOj roAunHKU, O4HOCHO KOMMUKO
je pybpuka, ogHocHo BpojeBa yKynHo uckopuwheHo.

TakcatuBHO ce Haeoge, 6poj no 6Gpoj, GpojeBu HewuckopuwheHux pyBpuka, koje je y OEnoBOAHUKY
NOTPeBHO NOHULLITUTK NpeuUpTaBakeM.

CnyxbeHa Genewka ce gatupa, opepasa nevaTtom KnuHWKe, Te je NOTRAMCYje 3anocneHw koju obaerba
nocnose Bohjeta AenoBoaHMKA.

Ha Kopuuyama genoBoHWKa ce VICHMCVje KpynHUM, LWITaMnaHuMm, cnosumMmaHasne KnuHuke, ook ce ucnog
Ha3uBa, Haso4un roanHa, Npen KU nocnegtn OCHOBHK 6p0j U3 AenoBoagHUKA.

Ynau 18.

ﬂDBepJ‘bMBM n CTporo nosepreen npegmeTn ce 3aeoje y nocebaH nogep/even, OOHOCHO CTPOro
noeepronBn Aen0OBOOHUK, KOjM ce BoAW Ha UCTU HAYMH Kao 1 AeNoBOaHUK.

3aBofere akata y AenoBOAHUK M3 cTaBa 1. 0BOr ynaHa spLiu nocebHo osnawwheHo nuue.
Ynax 19.

CeM NpUMIbeHn 1 pacnopefjeHn npeameT v akTi, HakoH 3aeofjersa, AOCTaBrbajy ce y pag y TOKY WCTor
[aHa, a HajkacHWje NpBOr HapeaHOr PagHor AaHa.

AKTW KOjW CY Npe npe ocTanux akata 3aBefieHu y OCHOBHY eBUAEHUWjY, Y cknagy ca ogpenbom ynaHa 15
cTas 1 ogor lNpaBunHuKa, MOpajy ce JOCTABUTU UCTOr JaHa Y paj HaAMNexXHOj OPraHnsaunoHo] e QUHNLMN.

YnanH 20.
[ocraerbawe npegmeTta, padyHa u gpyre nowTe y KnuHuuw epwu OenawheHo nuue nucapHule.

[ocTaBrbake nNpeameTa y paj BpLUM Ce NMPeKo MHTepHe AOCTaBHE KHsWUre UMW NpeKko SHEeBHOr U3BewTaja
NpUMIbeHe NoLUTe, KOjy NOTAMCYje 3anoCneHn Koju j@ NPUMKNO NpeameT.

[ocTaerbatbe pavyHa y paj BpLM Ce MPEKD KwWre padyHa Koja WCTOBPEMEHO MNPeAcTaBiba OCHOBHY
eBMAEeHLUM]y Te BpCcTe akara, y3 NoTrnuc 3arocrneHor Kojy je UCTW NPUMKO.

[ocTtaerbame nowrTe ynyheHe Ha nNWYHOCT BpLIK ce nNpeKko KkwWhre nNpuUMrbeHe nowTe Ha NUYHOCT, Y3
noTnuc NnpumMaoua.

JocTaerbaree cnyGeHnx rmacHuka, 4Yaconuca M apyrux nybnukauuja, koji HACY ynyReHu Ha nUYHOCT,
BPLUM CE NPEKO KUre 3a AocTaBy cnyxbeHe WwTamne.

Iv. ADMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKO OEPARUBAHE NMPEOMETA
Ynan 21.

Ceaku akT, KOjUM NOYMH-E HOBW NMpeameT, Mopa ce No 3aeofery Y OCHOBHY E€BUAEHUW)Y YINOXWATKA Y
nocebaH OMOT, Ha KOMe ce ynucyje 6poj, roanHa, 03Haka yHyTpaXHe OpraHusauvoHe jeauHuLe, KpaTak
cajpxaj npeameTa u nonuc npunora.

AkTe ucTor npeameta Tpeba ynarati y OMOT No AaTyMuma npujema, OgHOCHO peluaBama, Tako Aa Ce akT
Ca HajHOBMWjUM OaTYMOM Hanasu Ha BpXy omoTa.



Ynan 22.
Ceaku cnyx6eHn gonuc obudHo cagpxu cnegehe genose:

— 3arnaerbe, y ropkem nesom yrny (Hasme n ceguwite, 6poj, AaTyMm, nyHa agpeca),

— appeca npumaoua (NyH Ha3WB OAHOCHO MNOPOAMYHO UME W CEeAMLUTE NpUMaoLa);

— ca neee cTpaHe WCMNOA ajpece npumaoua ctaerba ce o3Haka "MMpeameT" ucnod koje, pagu

nakwer 3apyXuBara, ce ynucyje 6poj u AaTym NpUMIbeHOr aktTa Ha Koju ce ogroeapa, unn 6poj n
AaTyM paHuje OTNPeMIbeHOr akTa u cn - Besaa;

—  TEKCT KOju Mopa buTu jacaH, caxeT W YMTaK, OTKYLaH Ha padvyHapy,

~  WCMOoA TEeKCTa, ca AecHe cTpaHe, oBnawheHo nuue notnucyje cnyxbeHn gonuc 1 y3 noThAuc ce

cTaerba oTncak cnyxbeHor neyara;

—  MCnoA TEeKcTa, ca Nese cTpaHe, HaBoae Ce MPUINo3n Koju ce gocTasrbajy y3 cnyxbeHn gonuc.
Cnyx6eHun gonuc ce nule HajMatse y ABa NpMMepKa, o4 Kojux ce jefaH npuMepak Warke KOMUTEHTy, a
APYri ce 3agpKaea y apxXuBi.

Ynan 23.

Ha ceakom cnyxGeHoM JONWCY MO KOME je MOCTynak 3aBplueH, Npe Hero WTo ce BpaTu nucapHuuw,
obpafueay cTasrba o3Haky "a/a", ako je npeamet 3aBplueH 1 Tpeba ra apxuewpatv, ogHocHo "P" ako je
npeaMeT CTaBIbEH Yy POK W AATYM [0 Kaja ce UMma ApKaTti y poky.

Ha omoTy akTa koju ce Bpaha nucapHuun, obpafjueayu ctasrsajy notpebHa ynyTcTea o HauyMHy oTnpeme
(Npenopy4eHo, ca NOBpPaTHMLOM, WTA) W Aa N akT Tpeba ynyTmBu APYroj OpraHu3auvoHoj jeAuHuLK
KnuHuke.

Ynan 24.

CBM 3aBplUeHn NpeaMeTH koje TpeBa OTNPeMUTH, apxvMBupaTtin unu yctynutu, spahajy ce y nucapHuly
NPeKo MHTEepHe AOCTaBHE KHsUre,

OsnawheHo nuue MucapHUUe, NpoBepasa NPUNWKOM npujema npeameta, Aa nuv je obpafveay BpaTuo
KOMMAMeTaH npeaMeT nucapH1uKM, Kao u hopmanHy ncnpasHocT cnyxBeHor gonuca u ykasyje obpafusavy
Ha eBeHTyanHe HegocTaTke u Bpaha My npeaMeT Ha u3aMeHy, o4HOCHO AONYyHY.

VI. OTNPEMAHSE MOLUTE
YnaH 25.
OTnpematre nowTe spwm osnawheHo nuue MucapHuue.
Cea nowTa Koja je npumrbeHa y ToKy faHa, Ao 12 yacosa, oTnpemMa ce UcTora AaHa.

Csa nowrTa KOja je npymMms/beHa nocne 3akreyJynBaka LOCTaBHE KkbWre, ako Hmje XNTHa, OTI'IPEMMhe ce
HapegHor gaHa.



YnaH 26.
Buwe cnyxbeHux gonuca, oAHOCHO NpejMeTa 3a je4HOr npumaolua nakyje ce y jeaaH kosepar.

KosepaTt y kome ce oTnpemajy cnyxGeHu Jonuck v akta, Tpeba ga caapxu, y roptbemM Nesom yriy npse
cTpaHe, Ta4aH HasvB 1 agpecy MOLWUMLA0LA U O3HAKY CBUX akaTta Koju Ce Harase y KoBepTy.

Hasus npyuMacla Nownroke MCI‘WICij Ce KPYYHUM, WTamMnaHnmMm 1M YMTKMM CroBMmMa, OAHOCHO LWITamMnamkem
nyTem padyHapa, y AeCHOM OOHEeM yrny KoOBepTe, U TO TaKo WTO ce Haso4u MMe unv Hasue npumaoua,
Hberoea agpeca v mecTo npumaoua.

Ynau 27.
BpeaHocHa nowwreKa, CyAcka akTa U NoBepreMBa Npenucka oTnpema ce yBek NpenopyyeHoM MoLwnrsKoMm.

OTnpematse XUTHE MOLUTE Y MECTO NPUMaoLa MOXE Ce BPLUMTY MPeKo Kypupa 1 nyTem JoCTaBHe Kbure
3a MecTo.

Ynan 28.
Y AOCTaBHY KiWry NOLITE YNUCYjy Ce CBe NMOLIUIbKe, KOje ce OTNpemajy noLTom.

focTaeHa KrsMra CryXu Kao eBvAeHUMja O 3aBpLUEHO] OTIPEMU, Kao M NPeAaju HOBLIA Ha UMe MOLITaHCKUX
TPOLUKOBA.

Vi. APXUBUPAHE N HYBAHE OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJATIA
Ynau 29.

Ceun peleHn npegmeTn mopajy 6utv ognoxeHu y ogroBapajyhe apxuecke jeauHuue (peructpatop,
Krsura, chacuukna, apxuecka kyTuja, CBeXxar, OMOT U ap.).

Ha cnorbHum oMoTHUMa apxuBCKUX jeAuHMLA UCTMCYje ce: NYH HasMB KnuHuke, roavMHa HacTaHka u BpcTta
AOKYMEeHTapHOr marepujana, esugeHUuoHn OpojeBn npeameTa v peaHu 6poj noa xojum je apxuecka
jeAnHuua ynucaHa y ApXUBCKY KhUry.

Ynan 30.

JoxymeHTapHu MaTepujan yyBa ce npema poKOBWMA yTBpheHum y JlMcTu kaTeropuja AOKYMeHTapHOr
marepujana ca pokoBMMa YyBarsa.

Mpe apxuBuparba Tpeba nNpoBepuTy Aa NW je NpPeaMeT 3aBpLIeH U 4a NW ce y MpeaMeTy Hanase Heku
NpUNoO3Ku UK SOKYMEHTW KOjWu He Npunagajy ucTom.

Ynan 31.

Y nucapHuuUW, OOHOCHO y PajHWM NpPOCTOpWjaMa, 3aBpLUeHU NpegMeTy Ce MOry ApXaTu HajBuwe ase
rogvHe o AaHa sasohema.

Ynan 32.

MpoTtekom poka us ctaea 31. osor MpaBunHWKa, 3aBPLUEHW MPeAMEeTH Ce CMeLITajy y apXuBcKA Aeno,
OANOXEHW MO rojuMHama W NOPeTKYy W3 apxXWBCcKe Ksure, y ogaroeapajyhum ApBeHUM unu meTanHum
cTanaxama - nonuuama.



Ynan 33.
Cae [OKyMeHTapHu maTepuwjan Hactao y pagy KnuHuke, ynucyje ce y ApXUBCKY KWy, KOja CIYXWU Kao

COMNWTHU NHBEHTAaPHW Npernei uenoKynHor apxmeckor MaTepMjana.

ApXWUBCKa KibWra oByxsBaTa nonuc ACKYMEHTApHOr Matepujana XpOHOMOLUKW, 32 CBaKy NOCMNOBHY roduHy
oag 01.01. go 31.12., nodyeB o4 roguHe oOCHMBaka KnNUHWMKE 3akrbydHo nOCneAHOoM 3aBpLUEHOM
KaneHaapckoM roAuMHOM, M uctom je obyxeaheH UenokynaH AOKYMeHTapHu matepujan KnuHuke kao
cTBapaoua 1 umaoua UCTor, Npu Yemy ce eBuaeHTpae ¥ ADXMBCKO] KHsWM31 BPLUK

Ynan 34.
Ynucuearse y ApXUBCKY KHUTY BpLUM ce Ha cnefehun HaumH:

— y pybBpuky 1. ynucyje ce peaHu bpoj. lMoa jegHum pepHum GpojeM ynucyje ce WCTOBETHM
maTepujan 6e3 0B3mpa Ha konuynHy. PegHu BpojeBn ce HacTasrbajy M3 roanHe Y roanHy;

— y pyBpuky 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pyBpuky 3. ynucyje ce roguHa, oAHOCHO pa3fobrbe y KojeM je AOKYMEeHTapHW marepujan Hactao
(3a OOKyMeHTapHM maTtepwjan koju ofyxsaTa nojaTke W3 BULLE rofuHa ynucyje ce novetHa u
Kpajtba kaneHgapcka roauHa);

— y py6puky 4. ynucyje ce knacudvkaLMoHa 03Haka (ako je ycTpojeHa);

— y pyBpuky 5. ynucyje ce caapxaj, BpcTa apxuscke rpafie unu AoKyMeHTapHOr Matepujana,

— Yy pybpuky 6. ynucyje ce KONMMuMHA Y jeAuHVLama YyBarba, 0AHOCHO Bpoj apxMBCKMX jednHMua
(Hnp. Pernctpartopa, dacumknu, Kytuja n ap);

— y pyBpuky 7. ynucyje ce 6poj U faTym 3anucHMKa O YHULITaBakby, NPUNUKOM YHWLITaBaH:a
BesspegHor maTepwjana, OgHOCHO 6poj M AaTyMm 3anucHWKa o npepaju  apxuecke rpahe
Dp>xxasHom apxusy Cpbuje

-y pyBpuKy 8. ynucyje ce pok YyBara AOKyMeHTapHor MaTepujana ns saxehe Jlncte kateropuja,

— y py6puky 9. ynucyje ce npuMegba (HNp. cmMeLluTaj AOKYMEHTapHOr MaTtepujana, 0fJHOCHO ).

Ynan 35.

Mpenuc apxmscke Kisure (Moxe BUTU M3BOA W3 padyHapa/doTokonuja obpacua apxuBcke Krwure) 3a
OOKYMEHTapHW MaTepujan HacTao y NpeTXoaHoj roanHn, Aoctasrba ce Apxusy Cpsuje, A0 Kpaja anpuna
meceua Tekyhe roguHe.

YnaH 36.

Y ApXMBCKOM fernoy 4ysa ce JOKYMEHTapHu martepwujan u apxuecka rpafa, y cpeheHom n 6esbegHom
cTatby, 4O yHWLWTea npema JIMcTu kaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBaka unu 4o
npeaaje HaaneXxHoMm apxusy.

YnaH 37.

ApXWUBCKM Oeno Mopa Aa UCnywaea ycrioBe Y nornegy oaroeapajyher npocTtopa v onpemMe 3a cMmellTaj 1
3aWITUTY apxuecke rpafe v OKYMeHTapHOr Martepwjana koju ce yTephyjy y cknady ca nponucom Kojum ce
ypehyjy 6nvxmn ycnoeuma 3a obesbefere oarosapajyher npoctopa v onpeme 3a CMewTaj U 3awTuTy
apxuBcke rpafle W [OOKYMEHTapHOr maTtepujana kog cTeBapaoua W Mmaola apxuecke rpafle
AOKyMeHTapHor marepujana.
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Ynawu 38.

Apxusckom rpaflom v AOKYMEHTapHUM MaTepujanom y apxXWBCKOM [Ernoy Pykyje, CTPYYHO je oapxasa wu
BPLUM HoeHY HenocpefHy 3awTuTty, 3a To oBnawheHo nuue KnuHuke - oenawheHo nuue ApPXUBCKOD
Aernoa 1nun 3a To NOceBGHO aHraxoBaHO CTPYYHO nuue.

Ynan 39.
OsnawheHo nuue ApXUBCKOr Jenoa BoAW eBMAEHUM]Y O YNacky ApYrux 3anocneHux y ApX1BCKA eno.

OenawheHo nuue Apxusckor aenoa moxe, no notpebu wsgatv apxuecky rpafy Ha kopuwhere apyrum
3anocneHvma y Knueuuw, 0 4yemy BOoAW eBUAEHLUM)y O u3faBawby npeaMmeTa w3 ApxMBCKOr genoa, Ha
kopuwhere Apyrum 3anocneHuma.

OenawheHo nuue ApXWBCKOT Aenoa BOAM KHUry ApXUBCKOr Aenoa, Y Kojy ynucyje nuuHO uMe Apyror
3anocneHor Koju je ylwao y npocTopuje ApXMBCKOr Aenoa, 4aTym v Bpeme ynacka ucTor, 6poj npegmeTa
KOjuW je N38aT Apyrom 3anociieHoM U3 ApXMBCKOTr 4enoa, NoTnuc oenaliheHor nuua ApXMBCKor enoa, kao
W NMOTNUC APYTor 3anocneHor KoMe je U3aaTt npeaver.

Mpunvkom Bpahawa npeameTa of CTpaHe APYror 3anocneHor Yy ApXWUBCKM Oeno, Y KrhsWry ApXUBCKOT
Jeroa ynucyje NWYHO UMe APYror 3anocrneHor Koju je ylwao y npoctopuje ApXMBCKOr genoa, aTym W
Bpeme ynacka uctor, Gpoj npeagmMeTa Koju 4pyrv 3anocneHu spaha y Apxuecku geno, noTnuc osnawheHor
nvua ApXMBCKOT Aenoa, Kao U NMOTNMC APYror 3anocrneHor Koju je BpaTuo npeaMeT y ApXUBCKN Aeno.

Kriomra ApxnscKor genoa ce 3aBo4uv y Aen0oBOSHUK.
YnaH 40.

OsnawheHo nuue ApXMBCKOr Aenoa BPLIW PefoBHY KOHTpPOMY TemnepaType W BNaXHOCTM Basgyxa,
yuctohe, nojaBe mukpoopraHusama u Apyrux owTehewa, Kao M npoBepy WMHCTanauwja, y cknagy ca
MpaBunHUKOM .

OenawheHo nuue ApxuWBCKor Aenoa opraHusyje ynwherse, AesvHCEKUWy W OepaTusauunjy npoctopa
Apxuneckor genoa.

Vil. OOABUPAHKE APXWBCKE TPABE W YHULITABAHE BE3BPEOHOI OOKYMEHTAPHOI
MATEPUJANA

Ynan 41.

Opabuparse apxuecke rpafe, vanyyuMBawe W yHUWTaBake GesppedHOr AOKYMEHTapHOr martepujana
BpWK ce Ha ocHoBy Jlucte kaTeropuja apxuscke rpafle M AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pPoKoBuma
yyBamwa (y garbem TekcTy: Jlucta kateropuja).

Jlncta Kkarteropwja je cactaeHu geo osor [MpaBunHuka.
UnaH 42.
INucTa kateropuja cagpxm crnepehe:

Y py6puky Peponu 6poj - ynucatu OpojeBe nodeB oA jesaH na Hajaree, npu dyemy ce Bpojesu
KOHTUHYWpaHO HacTaerbajy kpo3 Jluety kateropuja

Y py6puky KnacudmkaumoHa o3Haka - ynucarti KnacuukaLuoHy O3HaKy 3a Ty KaTeropujy (onuuoHo,
OAHOCHO HaBEeAEHM NOAaLY Ce YNucyjy ako KnuHuka nocegyje KnacuguKkauuoHy nnaH)

Y pybpuky Capgpxaj — BpcTa npegmeTa — YNWcaTW KpaTak cagpkaj Kateropuja [OOKyMeHTapHor
maTtepujana
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cagpwe nojarke of 3Hauaja 3a pag KnuHUKe W HEeHWX 3anocneHnX, Kao W NojaTke Koju odpaxasajy
CYLWTUHY paga KnuHuke .

Apxuscka rpafja yysa ce TpajHo y oBninky y Kojem je N3BOPHO HacTana.

Il AP



